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Gesprächsleitfaden Bewerbungsgespräch


Datum:       
	Name
	     

	Vorname
	     

	Anschrift
	     

	Telefon
	     

	Handy
	     

	E Mail
	     

	Geburtsdatum
	     

	Familienstand
	     

	Kinder
	     

	Kinderbetreuung während der Ausbildungszeiten
	     

	Staatsangehörigkeit
	     

	Führerschein
	□ ja         □ nein

	Lebensunterhalt sicher gestellt durch:
	     

	Hinweis auf BAFÖG
	□ ja         □ nein

	Schulabschluss
	     

	Berufsausbildung
	     

	PC Kenntnisse
	     


Schulischer Werdegang:      
Beruflicher Werdegang:      
Eigene Erfahrungen im Berufsfeld:      
Gründe zur Berufswahl:      
Berufsvorstellungen:      
Momentane Arbeits- und Lebenssituation:      
Vorstrafen: 

 FORMCHECKBOX 
  ja          FORMCHECKBOX 
  nein

Belastungen und körperliche Einschränkungen:

Stärken (Selbsteinschätzung)

     
Schwächen (Selbsteinschätzung)

     
Äußeres Erscheinungsbild:

     
Ausdrucksfähigkeit:

     
Hohe Sozialkompetenz:
 FORMCHECKBOX 
  ja          FORMCHECKBOX 
  nein

Verantwortungsbewusstsein:

 FORMCHECKBOX 
  ja          FORMCHECKBOX 
  nein

Empathie:

 FORMCHECKBOX 
  ja          FORMCHECKBOX 
  nein

Teamfähigkeit:

 FORMCHECKBOX 
  ja          FORMCHECKBOX 
  nein
Schriftprobe (nur im begründeten Einzelfall einzuholen):

     
Sonstiges:      
______________________________________________________________________________

Eingangsberatung:

Detaillierte Information über das Berufsbild, den Ausbildungsgang und – verlauf und die Berufsaussichten

 FORMCHECKBOX 
 ist erfolgt
 FORMCHECKBOX 
 ist nicht erfolgt, weil ……………………………..

Voraussetzungen erfüllt/ nicht erfüllt:

Nach APO:

1.

a) Hauptschulabschluss
 FORMCHECKBOX 
 ja          FORMCHECKBOX 
 nein

b) Vorbestraft:    FORMCHECKBOX 
  ja          FORMCHECKBOX 
 nein

c) gesundheitliche Eignung nach Abfrage:   FORMCHECKBOX 
 ja          FORMCHECKBOX 
 nein

2.

Deutschkenntnisse

 FORMCHECKBOX 
  Bewerbungsanschreiben (schriftlich)

 FORMCHECKBOX 
  Vorstellungsgespräch (mündlich)

3.

Vorerfahrungen:

 FORMCHECKBOX 
  siehe Gesprächsnotizen

Bewerbungsverfahren durchgeführt durch:
Name, Vorname:        
__________________________________________________________________________________

Abschlussbewertung:


__________________________________________________________________________________

Geeignet

 FORMCHECKBOX 
  erhält Zusage

 FORMCHECKBOX 
  kommt auf die Warteliste wegen:

__________________________________________________________________________________

Ungeeignet:

 FORMCHECKBOX 
  Erhält Absage

 FORMCHECKBOX 
  Sonstiges

	III.9.8.2/02 LF-FS Protokoll Vorstellungsgespräch
	

	Version 3.0 / 11.11.2020
	

	Archivierung:  5 Jahre
	Seite 3 von 3 



